Formulario para la Descripcién del Puesto de Trabajo

1. Identificacién y Ubicacién Organizativa

Titulo del Puesto: Fecha: 11/03/2022
Encargado de la produccion en viveros ! ’

Institucion: Escuela Nacional de Agricultura “Roberto Quifionez”

Unidad Superior: Gerencia Técnica

Unidad Inmediata: Departamento Fitotecnia

Puesto Superior | Jefa de Departamento de Fitotecnia
Inmediato:

2. Mision

Planificar, elaborar y ejecutar el Plan Anual Operativo del area de produccion de viveros de plantas ornamentas, frutales,
forestales, café y el establecimiento de cultivos de flores de corte y contribuir a la generacion de ingresos institucionales.

3. Supervisién Inmediata

Titulo del Puesto Mision
Realizar actividades necesarias para el establecimiento y manejo de viveros oramenta-
Trabajador de campo les, frutales, forestales, de café y establecimiento de parcelas de flores de corte de interés

comercial, con el objeto de contribuir al cumplimiento del Plan Anual Operativo de Ia Uni-
dad e incidir en el proceso de formacién de los jovenes estudiantes de la institucion.

4. Funciones Basicas

Planificar y elaborar el Plan Anual Operativo del area de produccion de plantas.

Ejecutar, dar seguimiento y presentar avances de las metas academicas, fisicas y financieras programadas en el Plan
| Anual Operativo de produccion en viveros,

Presentar de acuerdo con programacion los informes semanales y mensuales del avance del Plan Anual Operativo.

Llevar archivos actualizados,

Llevar registro de insumos utilizados en Ia produccién de plantas en viveros y parcelas de flores de corte.

Impartir clases académicas de las materias de Tecnificas y Practicas Agropecuarias | y II, en la unidad didactica de
propagacion de plantas, impartir clases en aula acordes al curriculo institucional cuando sea solicitado, garantizando la
calidad de la ensefianza y atencion oportuna a consultas del &rea, por parte de los estudiantes.

Elaborar y presentar de manera Oportuna el registro de notas de estudiantes acordes al desempefio semanal dando
cumplimiento a las normativas establecidas por la institucion, en relacién con la evaluacion y entrega de notas.

Brindar asistencia técnica a estudiantes, técnicos y productores extemnos e intemos cuando sea requerido a la institucion,

ASIslir a Ias reuniones de seguimiento del Plan Anual Operativo cuando sea requerido.
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Realizar funciones encomendadas por el jefe inmediato superior, acordes al area y apoyar en necesidades institucionales

con actividades asignadas para el cumplimiento de los objetivos,

Apoyar las actividades institucionales tales como demostraciones técnicas dentro y fuera de la institucion.

Trabajar en eventos institucionales cuando sea requerido como el dia de campo.

Realizar tumos en fines de semana y periodos de vacacion previa programacion.

Realizar trabajos de investigacion en el drea de viveros,

Apoyar trabajos de investigacion.

5. Contexto del Puesto de Trabajo

9.1. Resultados Principales

Estudiantes capacitados en Ia propagacion de plantas.

Procesamiento y entrega oportuna de 10s informes mensuales del Plan Anual Operativo
Cumplimiento del PAO :

]

5.2. Marco de Referencia para la Actuacion

Reglamento Intemo de Trabajo

Contrato Colectivo

Plan Anual Operativo del Departamento

] Plan y lineamientos estratégico del Gobierno Central

6. Perfil de Contratacion

6.1. Formacion Basica

[Noes indispensable un nivel de formacion académica J si

Grado Académico 1D Especialidades de Referencia

Educacion Basica (6° Grado)

Educacion Basica (9° Grado) =

Bachiller General

Bachiller Técnico Vocacional

Técnico X| | Agrénomo en grado de Técnico, Agrénomo

Tecnologo

Profesor

Estudiante Universitario (1 a3 anos)

Estudiante Universitario (4 afios 6 +)

Egresado de Carrera Universitaria

Graduado Universitario X| Ingenieria Agronémica
Maestria
Doctorado

ﬁ
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6.2. Conocimientos Especificos

_ =

Conocimiento I D
Planeacion, establecimiento, manejo de viveros frutales, ornamentales, forestales. X
Manejo de Técnicas de Investigacion. X
Buenas practicas agricolas. X
Manejo de paquetes utilitarios (Word, Excel y Power Point, Publisher, otros). X
Injertos. X
Sustratos para elaborar semilleros o flenado de bolsas. X
Plantas para exteriores Y plantas para interiores. X
Escarificacion de semillas. X
Produccion de cactaceas y suculentas. X
6.3. Experiencia Previa
| No es indispensable contar con experiencia previa FE
Puesto / Especialidad de Trabajo Previo Hasta | 1a2 | +2a4 [+4a6 | + de 6
1afio | afios | afios | afios afios
Con experiencia en la produccion de plantas en viveros. X
Con experiencia en extension rural. X ‘I
Manejo de personal. X

7. Otros Aspectos
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g Wue cuente con caracteristicas tales como:

Responsabilidad

‘Respeto

Dedicacion
Dinamismo
Discrecion

Honestidad
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