Formulario para la Descripcion del Puesto de Trabajo

1. Identificacién y Ubicacion Organizativa
Titulo del Puesto: Asistente de Gerencia técnica Fecha: ) 23/05/2022 |
Institucién: Escuela Nacional de Agricultura
Unidad Superior: Gerencia técnica
Unidad Inmediata: Gerencia técnica
Puesto Superior | Gerencia técnica
Inmediato:
2. Misidén

Apoyar los procesos administrativos, ensefianza técnica en campo, investigacion agricola y pecuaria de

Gerencia técnica.

3. Supervisidn Inmediata

Titulo del Puesto Misién

4. Funciones Basicas

Apoyar procesos administrativos de Gerencia técnica.

Apoyar los procesos de ensefianza técnica en los departamentos de Gerencia técnica, para el

cumplimiento de las programaciones académicas.

Apoyar ensayos de investigacion agricola y pecuaria.

Realizar turnos en fines de semana en los departamentos de Gerencia técnica.

Participar en reuniones de trabajo de gerencia técnica.

Desarrollar guias practicas en campo cuando se requiera.

Coordinar eventos de capacitacion con estudiantes y personal técnico.

Apoyo en eventos institucionales como dia de campo.

Atencidn de visitas externas

5. Contexto del Puesto de Trabajo

5.1. Resultados Principales

Informes semanales y mensuales.

Trabajos de investigacion.

Notas de estudiantes.

Uso eficiente de recursos institucionales.
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Formulario para la Descripcién del Puesto de Trabajo

5.2 Marco de Referencia para la Actuacion

Reglamentos institucionales

Procedimientos institucionales

Normas Técnicas de Control Interno de la ENA

6. Perfil de Contratacioén

6.1.Formacion Basica

No es indispensable un nivel de formaciéon acadé-
mica

Grado Académico || D Especialidades de Referencia
Bachiller Técnico Vocacional
Técnico X
Tecnologo
Profesor

Estudiante Universitario (1 a 3 afios)

Estudiante Universitario (4 afios 6 +)

Egresado de Carrera Universitaria X Licenciatura en Biologia o Ingenieria agronomica.
Graduado Universitario X
Maestria
Doctorado
~
Idioma D | ;Por qué?

Ingles

Para revision bibliografica y lec-
X | tura de manuales de maquinaria
Yy €quipo agropecuario

6.2. Conocimientos Especificos

Conocimiento

Conocimientos sobre produccion agricola

Conocimientos sobre produccidn pecuaria

Redaccion de protocolos de investigacion

Indicadores de calidad en la produccion agricola y pecuaria.

Buenas practicas agricolas

Uso de TICs

Manejo de Word, Excel, Power point.

XXX XX | X | X|—
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6.3. Experiencia Previa

No es indispensable contar con experiencia previa Q Si ]

Puesto / Especialidad de Trabajo Previo Hasta | 1a2 | +2a | +4a | +de

1 aflo | afios 4 6 6
afios | aflos | afios

Conocimientos sobre produccion agricola

Conocimientos sobre produccidn pecuaria

Redaccion de protocolos de investigacion

Indicadores de calidad en la produccion agricola y pecuaria
Ensayos de investigacion en campo agricola o pecuario.

XXX | XX

7. Otros Aspectos

Que sepa trabajar en equipo.
Facilidad de expresion.
Disciplina en el trabajo.
Proactividad

- : aboro
Ing. Wilber Alexander Campos Nolasco
Gerente técnico.

Fecha de Elaboracién: 23 de mayo de 2022



