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Formulario para la Descripcion del Puesto de Trabajo

1. Identificacién y Ubicacién Organizativa

Titulo del Puesto: Auxiliar de la unidad de proyeccién social Fecha: 9de
marzo
2022

Institucion: Escuela Nacional de Agricultura “ Roberto Quifiones”

Unidad Superior: Decanato Académico

Unidad del Inmediata: Unidad de Proyeccién Social

Puesto Superior Inmediato: | Encargado de Proyeccidén Social

2. Misién

Apoyar a la jefatura en la ejecucion de actividades y proyectos que vinculan el quehacer académico de la institucién,
la docencia y la investigacion — con la realidad natural, cultural y social del pais, fundamentando sus acciones en la
Ley de Educacion Superior y su Reglamentos, asi como las normas institucionales.

3. Supervisién Inmediata

Titulo del Puesto Misién
N/A N/A

4. Funciones Béasicas

- Brindar apoyo en la ejecucién de proyectos de la unidad en las comunidades, dando seguimiento a las
actividades realizadas por los estudiantes.

- Apoyar en las actividades relacionadas a la generacién de acercamiento con comunidades rurales,
municipales y pequefios productores, que sea propicio para actividades de proyeccion social.

- Ejecutar proyectos de beneficio a grupos vulnerables: nifios mujeres y personas de Ia tercera edad

- Realizar el seguimiento del servicio social estudiantil, garantizando un trabajo que cumpla con las
necesidades de la comunidad.

- Apoyar a la jefatura en ordenar, clasificar y archivar los documentos que se generen en la unidad.

- Apoyar en todas las acciones relativas al proceso de seguimiento de graduados(as)

- Evaluar el desempeno de los estudiantes asignados a la Unidad de Proyeccién Social

5. Contexto del Puesto de Trabajo

5.1. Resultados Principales

Bolsa de trabajo para egresados.

Estudiantes en servicio de proyeccién social
Desarrollo de proyectos.

Servicio Social estudiantil

5.2. Marco de Referencia para la Actuacion

Fecha de Modificacion: marzo 2022
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Formulario para la Descripcion del Puesto de Trabajo

-

Ley de Creacién de la ENA

Estatutos de la ENA

Ley de acceso a la Informacion Publica

Ley de Educacién superior Y su reglamento

Reglamento académico de la ENA

Reglamento de Servicio Social de Ia ENA ]

6. Perfil de Contratacién

6.1. Formacién Basica

| No es indispensable un nivel de formacién académica | |

Grado Académico 1| D Especialidades de Referencia

Educacion Bésica (6° Grado)

Educacién Basica (9° Grado)

Bachiller General

Bachiller Técnico Vocacional

Técnico X Técnico en agronomia.

Tecndlogo

Profesor

Estudiante Universitario (1 a 3 aios)

Estudiante Universitario (4 afios 6 +)

Egresado de Carrera Universitaria

Graduado Universitario

Maestria

Doctorado

= Idioma I D | Porque?

Bl

6.2. Conocimientos Especificos

Conocimiento

Manejo de base de datos

Planificacién y ejecucion de proyectos

X X X |=—

Normativas y leyes de educacion superior

6.3. Experiencia Previa

‘l\lo es indispensable contar con experiencia previa l T

Fecha de Modificacion: marzo 2022
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Formulario para la Descripcion del Puesto de Trabajo

Puesto / Especialidad de Trabajo Previo Hasta | 1a2 | +2a4 [ +4a6 | +de6

1afo | afios | afios | afios afnos
Proyectos comunitarios X
Trabajo social en comunidades X
Sobre base de datos X

7. Otros Aspectos

Mtra. Armida

Odette Marie Varela Milla PhD

Visto Bueno
Jefe Inmediato

Fecha de Modificacion: marzo 2022




