Goblerno de la Repiblica de J
El Salvador

Formulario para la Descripcion del Puesto de Trabajo

1. identificacion v Ublescidn Oruanizativa

Titulo del Puesto; Fecha: 21/02/2023
Encargado de Maquinaria Agricola

institucion: Escuela Nacional de Agricultura “Roberto Quifionez

Unidad Superiorn: Gerencia Técnica

Unidad Inmediata: Departamento de Fitotecnia

Puesto Superior inmediato: | Jefatura de Departamento de Fitotecnia

2. Misidn

Realizar las actividades necesarias para la preparacién de tierras agricolas, establecimiento y manejo de cultivos horti- |
colas, frutales, granos basicos, pastos y forrajes; asi mismo gestionar el suministro oportuno de combustible para la |
maquinaria, velar por el mantenimiento preventivo y correctivo de la maquinaria y sus implementos, con el objeto de |
contribuir al cumplimiento del Plan Anual Operativo de la Gerencia Técnica, e incidir en & proceso de formacion de los |
jovenes estudiantes de segundo afio de Ia institucion. f

3. SBupervision Inmediata

Titulo del Puasto Misidn

Tractorista Realizar actividades necesarias para la buena preparacién
de suslos.

4. Funciones Basicas

- Elaborar el plan anual operativo del area maguinaria agricola

- Elaborar o actualizar las guias de practicas a impartir en los dos ciclos académicos en Técnicas y Practicas
Agropecuarias Il y IV e implementarias previa programacion

- Ejecutar y dar seguimiento a las metas fisicas programadas en el Plan Anual Operativo

- Elaborar los planes de mantenimiento preventivo de cada tractor v los diferente aperos agricolas asignados

- Presentar oportunamente el avence de seguimiento de las metas académicas, fisicas

- Elaborar y presentar de manera oportuna el registro de notas de estudiantes acordes al desempesfio semanal

- Establecer registro del horémetro de los tractores ¥ uso del combustible y mantener archivos actualizados del
buen uso de la maquinaria.

- Controlar y supervisar las actividades de preparacion de fiernas agricolas con el tractor y sus implementos, a fin de
contar con tierra preparada para la realizacidn de los cultivos.

- Elaborar requisicion de compra de repusstos, materiales v mantenimiento de log equipos, garantizando el buen
funcionamiento de los tractores.

- Realizar mantenimiento preventivo de ios tractores agricolas.

- Acompafar las actividades agricolas, realizadas por los estudiantes dentro de las parcelas para contribuir al
cumplimiento de metas y la formacion académica de los jovenes.

- Asistir a las reuniones de seguimiento del Plan Anual Operative cuando sea reguerido

- Apoyar con las actividades de Dia de Campo de Ia institucion.

- Realizar funciones encomendadas por el jefe inmediato superior, acordes al area Y apoyar en necesidades
institucionales con actividades asignadas para el cumplimiento de los objetivos.
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5. Contexto del Puesto de Trabajo

9.1. Resultados Principales

Informes de preparacion de suelos,

Tractores y maquinaria en buen estado

5.2. Marco de Referencia para la Actuacién

Reglamento Interno de Trabajo

Contrato Colectivo

Plan Anual Opertattivo

6. Perfil de Contratacidon

6.1. Formacion Basica

No es indispensable un nivel de formacién académica | si |

Grado Académico

1| D Especialidades de Referencia

Educacion Basica (6° Grado)

Educacion Basica (9° Grado)

Bachiller General

Bachiller Técnico Vocacional

X Bachiller opcién mecanica

Técnico

Tecndlogo

X Agrénomo

Profesor

Estudiante Universitario (1 a 3 afios)

Estudiante Universitario (4 afios 6 +)

Egresado de Carrera Universitaria

Graduado Universitario

Maestria

Doctorado

Idioma

| D | ¢Porque?

N/A

6.2. Conocimientos Especificos

Conocimiento I D
Manejo de tractor agricola con todos sus implementos X
Conocimientos basicos de mecanica X
Conocimientos en nivelacion de terrenos X
Manejo de paquetes utilitarios (Word y Exel) X
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8.3. Experiencia Previa

mo es indispensabie contar con experiencia previa ] s?[
Puesto / Especizlidad de Trabajo Previc Hasta | 1a2 | +2a4 +4a6  +deb
1afo | azfios | afos | afios ahos
Con experiencia minima en el manejo de tractores agricolas y sus X
implemenios.
Con experiencia en la capacitacion a jbvenes X

7. Otros Aspectos

Que cuente con caracteristicas taies como:
a} Responsabilidad
b} Iniciativa
¢y Proactivo
d} Respeto
@} Honestidad
f} Facilidad de trabajar en equipo

@»\CU% Ty 2.

ST X
S 47/(‘6’\

2

5 22\
" GERENIE o/
. TECNILO

rCafmgpo
. R

&
%1 ortg Qui wen

et tmbiato del Pussto

4

‘?3

fool

NS TE,
ESCY,

Fecha de Modificacién: 23 de febrero de 2023




