ESCUELA NACIONAL DE AGRICULTURA

Formulario para la Descripcién del Puesto de Trabajo

1. Identificacién v Ubicacién Qrganizativy

Titulo del Puesto: Fecha: 16 de
Encargado de Planta de Lacteos noviembre
2023
Institucion: Escuela Nacional de Agricuitura “Roberto Quifidnez”
Unidad Superior: Gerencia Académica Técnica
Unidad Inmediata: Departamento de Agroindustrias
Puesto Superior Inmediato: | Jefe del Departamento de Agroindustrias

2. Misién

Ejecutar el Plan Anual Operativo de planta de lacteos del Departamente Agroindustrias en base a los
lineamientos institucionales, para garantizar la catidad en los procesos de formacion de estudiantes de la ENA.

3. Supervisién Inmediata

Titulo del Puesto Misidn

Escuela Nacional de Agricultura “Roberto Quifiénez”
Km. 33 % Carretera a Santa Ana, Ciudad Arce La Libertad Repiblica de El Salvador, C. A.
Teléfono: 2366-4800; sitio web- www.ena.edu.sv




ESCUELA NACIONAL DE AGRICULTURA

4. Funciones Bisicas

- Elaborar la Plan Anual Operativo de la Unidad de Procesamiento de lacteos.

- Llevar registros diarios de produccion de la Unidad

- Garantizar el mantenimiento y buen funcionamiento de tos equipos en la unidad de procesamiento
de lacteos.

- Aplicar buenas practicas de manufactura en el procesamiento de lacteos,

- Aplicar normas técnicas para el almacenamiento de lacteos.

- Realizar trabajos de investigacion en agroindustria de alimentos

- Capacitar a los estudiantes de la ENA en el procesamiento de lacteos bajo normas de calidad.

- Elaborar y actualizar manuales de procesamiento de alimentos y guias practicas para estudiantes.

- Hacer entregas de produccion a bodega.

- Cumplir con los reglamentos y procedimientos institucionales.

- Implementar procesos de mejora continua en el procesamiento de lacteos.

- Hacer uso eficiente y eficaz de los recursos institucionales

- Realizar turnos en fin de serana y periodos de vacacion

- Apoyar en actividades previo y durante el dia de campo

- Participar en todas las actividades, seguin necesidades institucionales

- Docente de materias en aula, segun la experiencia y formacion académica.

5. Contexto del Puesto de Trabajo

5.1.Resultados Principales

Productos terminados de calidad para el consumo interno y externc

Notas de estudiantes

Cumplimiento de metas fisicas y financieras de la unidad

5.2.Marco de Referencia para la Actuacion

Buenas précticas de manufactura

Contratos reglamentos vigentes

Procedimientos institucionales

Reglamento disciplinario de estudiantes

Escuela Nacional de Agricultura “Roberto Quifidnez”
Km. 33 % Carretera a Santa Ana, Ciudad Arce La Libertad Repiblica de El Salvador, C. A.
Teléfono: 2366-4800; sitio web: www.ena.edu.sv
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6. Perfil de Contratacién

6.1.Formacion Basica

No es indispensable un nivel de formacion académica

S/

Grado Académico i|D

Especialidades de Referencia

Educacion Basica (6° Grado)

Educacién Basica (9° Grado)

Bachiller General

Bachiller Técnico Vocacional

Técnico

Tecnologo

Profesor

Estudiante Universitario (1 a 3 afos)

Estudiante Universitario (4 afios o -4}

Egresado de Carrera Universitaria X

Ingenieria en procesamiento de alimentos o
Ingenieria Agroindustrial

Graduado Universitario

Maestria
Doctorado
Idioma | D | ¢Por que?
Lectura de manuales de
Ingles X equipos usados en el

procesamiento de lacteos,
frutas y hortalizas

Escuela Nacional de Agricultura “Roberto Quifibnez”
Km. 33 % Carretera 2 Santa Ana, Ciudad Arce La Libertad Repdblica de El Salvador, C. A.
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6.2. Conocimientos Especificos

| Conocimiento I [ p
Buenas practicas de manufactura y HACCP X
Procesamiento de lacteos X
Conocimiento de metodologias de investigacion x|

6.3.  Experiencia Previa

LNO es indispensable contar con experiencia previa ' 1

+2a +4 a + de
Hasta | 1a2 4 6 6

Puesto / Especialidad de Trabajo Previo 1afio | afios

afios anos anos

Procesamiento de lacteos X
| Experiencia docente

7. Otros Aspectos

Responsable
Respetuoso
Actitud positiva
Trabajo en equipo

T, B4 S/
i 28th \ﬁ-"@} directora
NG ‘3 v iy ¢

&:Btfeno jefe inmediato
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