Formulario para la Descripcidon del Puesto de Trabajo

1. Identificacién y Ubicacién Organizativa
Titulo del Puesto: Orientador | Fecha: | Febrero de 2026
Institucién: Escuela Nacional de Agricultura “Roberto Quifionez”
Unidad Superior: Departamento de Coordinacion Académica
Unidad Inmediata: Unidad de Orientacion
Puesto Superior Inmediato: | Jefa de Unidad de Orientacion

2. Misién

Controlar y supervisar la disciplina de los estudiantes, asistiéndolos permanentemente en el desarrollo de
actividades de bienestar estudiantil acorde al Reglamento Disciplinario de Estudiantes y a los lineamientos
establecidos por la ENA, asi como realizar acciones y actividades para desarrollar integralmente a los
estudiantes, incluyendo su salud mental, habilidades sociales, valores y deportes,

3. Supervisidon Inmediata

Titulo del Puesto Mision

N/A

4. Funciones Basicas

Supervisar el cumplimiento y aplicacién del reglamento disciplinario, a fin de mantener un clima de orden y
respeto entre los estudiantes.

Realizar reuniones de interés para el estudiante.

Atender problemas y consultas de los estudiantes, con el objeto de cumplir con el rol de orientador y propiciar
un clima de confianza con ellos.

Planificar y desarrollar actividades de bienestar estudiantil.

Realizar turnos de noche, con el objeto de apoyar el cumplimiento de las medidas disciplinarias entre los
estudiantes.

Llevar registros de cada estudiante en cuanto a faltas disciplinarias, permisos, incapacidades, estimulos, e
informar al jefe de la unidad sobre el récord disciplinario de cada estudiante.

Revisar dormitorios en edificios estudiantiles para evaluar y registrar orden/aseo, y hacer valer las medidas de
orden y limpieza que debe cumplirse en los dormitorios.

Desarrollar eventos deportivos con estudiantes.

Seleccionar estudiantes para eventos deportivos grupales e individuales.

Promover valores, habilidades sociales y habitos saludables que impacten en el desarrollo global de los
estudiantes.

Promover el desarrollo fisico, cognitivo y socioemocional de los estudiantes.

Notificar sobre cualquier desperfecto en la zona de dormitorios de los estudiantes, a fin de solicitar servicios
de fontaneria, carpinteria y electricidad cuando sea requerido.

Supervisar actividades nocturnas en area de recinto estudiantil para garantizar la buena convivencia y el
respeto entre los estudiantes.

Supervisar orden y disciplina en comedor de estudiantes.

Trasladar estudiantes que requieran atencion médica nocturna al centro o unidad de salud mas cercana.

Colaborar en los procesos de promocién y seleccion de nuevo ingreso de estudiantes.

Apoyar las actividades de la Gerencia Académica Técnica, cuando sea requerido y acorde a los objetivos de
la institucion.

Brindar clases de deporte/yo educacion fisica a estudiantes.

Desarrollar un plan de trabajo integral en funcion del bienestar estudiantil.
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5. Contexto del Puesto de Trabajo

5.1. Resultados Principales

Expediente disciplinario de estudiantes actualizado.

Eventos deportivos.

Seleccion de estudiantes para disciplinas deportivas grupales e individuales.

Informe de Record Disciplinario.

Formularios de revision de limpieza.

Solicitudes de mantenimiento.

Informes diarios de turnos de trabajo.

Plan deportivo ejecutado.

5.2. Marco de Referencia para la Actuacion

Reglamento Disciplinario de Estudiantes

Planes de Estudio

Reglamento Interno de Trabajo

6. Perfil de Contratacidn

6.1. Formaciéon Basica

| No es indispensable un nivel de formacién académica |

Grado Académico | D

Especialidades de Referencia

Profesor

Estudiante Universitario (1 a 3 afios)

Estudiante Universitario (4 afios 6 +)

Egresado de Carrera Universitaria

Graduado Universitario X

Licenciatura en Ciencias del Deporte, Actividad Fisica y
Recreacion

Idioma

D | ¢Porque?

N/A

4

6.2. Conocimientos Especificos

Conocimiento

Conocer e identificar comportamiento de jovenes.

Manejo de Paquetes de Office.

Descubrir potencial deportivo de estudiantes.

Manejar vehiculo y poseer licencia de conducir.

Didactica de los deportes

clasificacion deportiva.

Dominio de los fundamentos basicos de deportes individuales y de conjunto, de acuerdo con la

Administracion y Gestion del deporte

XX XX XXX —

6.3. Experiencia Previa

No es indispensable contar con experiencia previa
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Puesto / Especialidad de Trabajo Previo

Hasta 1a2
1 afio | anos

+2a4 |+4a6
afnos | afios

+de 6
anos

Trabajo con jovenes

Entrenador de futbol

Preparador fisico.

Normativa deportiva.

Natacion

PR (XX

Otros Aspectos

Puntualidad.
Responsabilidad.
Trabajo en equipo.
Disciplina.

i\ aa-iadl/ S
A —trzw "
Licda. Lisset Guadalupe Rivera
Jefa de la Unida de Otightacion
Solicitante

Gelrente Acadé

mico Técnico
Visto Bueno.
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